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Ha Ngi, ngay A) thng 3 nam 2024
THONG BAO TUYEN DUNG

_ Tdng cong ty Duge Viét Nam — CTCP thong bdo tuyén dung nhan su vé lam viéc tai
Toéng cong ty nhu sau:
1. Vi tri: Chuyén vién phong Kiém toan ndi bo
2. Mo ta cong viée:
-Lap va Qé xuit ké hoaf:h kiém tog’m nam, ké ho:;’xch chi tié'!: timg dot kiém toan, trién
khai thuc hién }(iém toan cac Siéi tuong kiém toan theo ke hoach kiém toan da duoc phé duyét
va cac cudc kiém toan ddt xuat theo chi dao tir Trudng bd phin

+ Lap va dé& xuét voi Trudng bé phan ké hoach kiém toan nim, ké hoach chi tlet ting
dot kiém toan phit hop yéu cau thuc & vé& kiém sodt riii ro trong hoat ddng san xuat kinh//
doanh ctia Tong céng ty va cac cong ty con. |

+ Thuc hién kiém todn céc d01 tuong kiém todn theo ké hoach kiém toan da dugc phex
duyét va cac cude kiém toan dot xuat theo chi dao tir Trudng b phén.

e Thu thép, nghién clru céc tai liéu va trao ddi véi cac dbi tuong duoc kiém toan.

o Thuc hién céc dot kiém toan thuc dia theo ké hoach va d6t xuét theo chi dao tir
Trudng bd phan.
- Péu mdi lap bao cao kiém toan timg dot va bao cdo dénh gia téng quan vé hé thong
ki€ém soat ndi bo cua cac don vi kiém todn theo phén cdng cia Trudng bd phén
+ La d4u méi téng hop, 1ap bao cdo timg dot kiém toan cic d6i tuong kiém toan theo
phén cong cua Trudng bd phan.

+ La diu méi tdng hop, 1ap bao cao danh gid tng quan vé hé thdng kiém soat ndi bd cua
cac don vi ki€ém toan theo phan cong cua Trudng bd phén.

- Pua ra cac kién nghi d& nang cao hiéu qua ctia hé thdng kiém soat ndi b, hé théng
quan tri va quan ly rdi ro gitp giam thiéu i ro, ngan ngura hanh vi glan 1an théng qua viéc
phat hién cac 16 hong kiém soat trong qua trinh kidm toan

- Theo ddi, giam sat va danh gia tinh hinh thuc hién cdc bién phap, kién nghi va dé
xuat cua kiém toan ndi bo

- Thuc hién cong viéc khac

+ Tham muu ldnh dao bd phén xay dyng quy ché, quy trinh nghiép vu kiém toan noi
b6 phu hop véi quy dinh ctia phap luat, Tong cdng ty va cac cong ty con.

+ Tham gia cac hdi nghi, hop, thao luén theo dé nghi.

+ Thuc hién ding ché d6 lap ké hoach va béo céo theo quy dinh.

+ Thuc hién cac cong viéc khéc theo chi dao, yéu cAu ctia Ban Lanh dao.

(Chi 1iét tai ban mé té cong viée kém theo).



3. Yéu clu:

- Trinh d9: Tét nghiép Pai hoc chinh quy chuyén nganh Kiém toan, ké toan/Tai chinh
doanh nghi€p va kinh té.

- Kinh nghiém: Téi thiéu 02 nam kinh nghiém trong linh vuc kiém toan nodi bo/kiém
so4t ndi bo, san xuét, kinh doanh duoc (c6 kinh nghiém lam vi€c trong cac cong ty kiém toan,

thanh tra hodc Phong kiém toan ndi bd 1a lgi thé). Uu tién Ung vién c6 chimg chi CIA,
ACCA, CPA

- Kién thuc phap luat: Nim viing c4c quy dinh cta phdp ludt va cic van ban, quy dinh
c6 lién quan dén hoat dong quan tri, quan ly rii ro va kiém soat noi bd trong doanh nghiép.

- K¥ nang:
+ Lap ké hoach: Thanh thao thiét l4p muc tiéu, ké hoach trién khai cong viéc cta linh
vuc phu trach. Déanh gid hiéu qua thyc hién va dé xudt diéu chinh phi hop (néu cin).

+ K¥ ning giao tiép: Trinh bay, truyén dat (vin ban, 1&i néi) rd rang, xuc tich, dé hiéu.
Co kha nang thuong thao, dam phéan véi ngudi khac dé dat duoc muc tidu coéng viée dugce
giao. Xac dinh duogc chinh x4ac muc ti€u va dua ra quan diém, phuong 4n 6 rang khi thuyét
trinh, thuyét phuc ngudi khac.

+ K¥ nang phéan tich, giai quyét van dé.

- Ngoai ngft: C6 kha ning doc hiéu tai lidu tiéng Anh chuyén nganh.

- Tin hoc vin phong: Thanh thao st dung Ehén mém vin phong MS office (déc biét
la Excel, Word, Power Pivot, ...), phan mém ho trg céng viéc, tim kiem théng tin trén
Internet va 1ap bao céo.

4. Thu nhip va ché d6 phuc loi:
- Thu nhap én dinh theo quy ché ctia Tong cong ty.
- Céc ché d6 BHXH, BHYT, BHTN diy du va theo ding cac quy dinh.

- Chinh sach phic loi khac: Ngay 18, tét, nghi phép, tham quan du lich... theo quy dinh =

ctia Tong cong ty.

5. Pia diém uop ho so:

['J’r}g vién nop hd so tai Phong T chirc Hanh chinh - Téng cong ty Duoc Viét Nam —
CTCP, s6 12 pho Ngb Tat To, P. Van Micu, Q. Bong Pa, Ha Noi, hodc qua dia chi email:
ngoc.nguyenxuanquynh/@yvinapharm.com.vn.

6. Thoi gian nhan hd so: Ké tir ngay thong bao dén hét ngay 20/4/2024.
Ghi chii: Néu iing vién khong trimg tuyén Tong cong ty khéng hoan lai ho so.

% Hiin ThiKhénh Vinh
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MO TA CONG VIEC

THONG TIN CHUNG

Chirc danh cOng viéc: Chtrc danh quan ly truc tiép:

Chuyén vién KTNB Trieong bé phin Kiém todn nji bo (/

Té/mhém: Don vi: \'-\
B phin Kiém todn ngi bj '

MUC PICH CONG VIEC

Lap va d& xuit ké hoach, trién khai thuc hién kiém todn cac dbi tuong kiém toan theo ké hoach kiém toan
nam va céc cudc kidm todn dot xuit theo chi dao ti Trudng bd phén. La dau mdi lép bao céo kiém toan ting
dot va bao cdo danh gia tbng quan vé hé théng kiém soat ndi bd clia cac don vi kiém todn theo phén céng
cta Truong bd phan. Pua ra cic kién nghi dé nang cao hiéu qua ctia hé théng kiém soat noi bd, hé thdng
quan tri va quan ly rui ro gidp gidm thiéu rai ro, ngin ngira hanh vi gian 1an thong qua viée phat hién cac 15
héng kiém soé4t trong qué trinh kiém toan. Theo d5i, danh gi4 tinh hinh thuc hién cac bién phép, kién nghi
va dé xuét ctia kiém toan ndi bd.

TRACH NHIEM CONG VIEC CHINH

1. Lap va dé xuit ké hoach kiém tosn nim, ké hoach chi tiét tirng dot kiém to4n, trién khai thuc hién
kiém toan cac ddi twong kiém todn theo ké hoach kiém toan di dwoc phé duyét va cdc cude kiém
toan dot xuat theo chi dao tir Trudng b phan

a. Lapva d& xudt v6i Truong bod phan ké hoach kiém toan nim, ké hoach chi tiét timg dot kiém toan
phit hop yéu cau thuc té v& kiém soat rii ro trong hoat déng san xuét kinh doanh ciia Téng cong ty
va cac cOng ty con.

b. Thuc hién kiém toadn cac dbi tuong kiém toan theo ké hoach kiém toan da duogc phé duyét va cac
cude kiém toan dot xuit theo chi dao tir Trudng bd phan.

- Thu thap, nghién ciru cac tai li¢u va trao doi véi cde doi tuong duoc kiém toan.

- Thue hién cac dot kidm toan thuc dia theo ké hoach va ddt xuat theo chi dao tir Tridng bo phén.
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2. Diu moi lap béo cdo kiém toan tirng dot va bao cdo danh gia tong quan vé hé thong kiém soat ndi

bo cia cac don vi kiém todn theo phin cong ciia Trwdéng bé phin

a. La diu médi téng hop, 1ap bao cdo timg dot kiém toan cac ddi tuong kidm toan theo phén cong cua

Trudng bd phan.

b. Ladau moi tong hop, 1ap bao cao dénh gia tong quan vé hé thong kiém so4t ndi bd ctia cac don vi kiém

toan theo phén cong ciia Trudng bd phén.

3. Dwa ra cac kién nghi dé ning cao hi€u qua cia hé théng kiém soat ndi bg, hé thong quan tri va

quan ly ridi ro giup giam thiéu rii ro, ngin ngira hanh vi gian 14n thong qua viéc phat hién cac 16

hong kiém soat trong qua trinh kiém tosn

4. Theo ddi, giam sat va ddnh gid tinh hinh thwe hién cdc bién phdp, kién nghi va dé xuit cia kiém

toan noi b

5. Thuwc hién cong viéc khac

\ou

a. Tham muu lanh dao bd phé4n xay dung quy ché, quy trinh nghiép vu kiém toan ndi bd phu hop véi NE

quy dinh cua phap luéat, Tdng cong ty va cac cong ty con.

b. Tham gia cac hdi nghi, hop, thao luin theo d& nghi.
¢. Thuc hién ding ché do lap ké hoach va béo céo theo quy dinh.

d. Thuc hién cac cong viéc khac theo chi dao, yéu cau cia Ban Léanh dao.

YEU CAU DPOI1 VOI NGUOI THU'C HIEN

Vi

&4

Trinh do:

Chuyén nganh:

Kinh nghiém:

Kién thire:

Kién thire chuyén mon

Kién thizc phap luat

Pai hoc hodc tuong duong
Kiém toan, k& toan/Tai chinh doanh nghiép va kinh té.

Téi thiéu 02 nam kinh nghiém trong linh vue kiém toan noi bo/kiém soat ndi
bd, san xuét, kinh doanh duge (C6 kinh nghiém lam viéc trong cac cong ty
kiém to4n, thanh tra hodc Phong kiém toan noi b 1 loi thé).

Nim vitng cac quy dinh vé& phap luat va co kién thirc vé dic thu thi tredng nganh
duoc.

Nim vitng cac quy dinh clia phap luit va cac vin ban, quy dinh 6 lién quan dén
hoat ddng quan tri, quan 1y rti ro va kiém soét ndi bd trong doanh nghiép.

K§ niang/Kha nang:

K¥ nang 1ap ké hoach

Thénh thao thiét lép muc tiéu, ké hoach trién khai cc”)ng viéc cua th vuc phu
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K§ niing giao tiép Trinh bay, truyén dat (van ban, 101 ndi) 16 rang, xuc tich, dé hiéu.
C6 khé ning thuong théo, dam phan voi nguoi khac dé dat duge muc tiéu cong
viéc dugce giao.

Xéc dinh duge chinh xdc myc tidu va dua ra quan diém, phwong 4n 16 rang khi
thuyét trinh, thuyét phuc ngudi khéc.

K¥ ning phan tich, giai Phan tich, x4c dinh duge nguyén nhan siu xa ctia van dé va giai phap phi hop
quyét van dé

Ngoai ngft Poc hiéu tai liéu tiéng Anh chuyén nganh.

K§ ning tin hoc Thanh thao st dung phin mém vin phong MS office (dic biét 1a Excel, Word,
Power Pivot, ...), phé‘m mém hd trg cdng viée, tim kiém thong tin trén Internet
va ldp bao céo.

=
Ning lyc va hanh vi 23
chuin cin thé hién .
- - P prap— ')NG
Bao mat thong tin tuyét do1 Jc
oz ; NAM
Tuén thu theo Quy ché Kiém toan ndi bo ctiia Téng cdng ty va cac cong ty con
‘. " ' Tk
Phoi hop trong cong viée =

Ning luc 14p ké hoach va td chirc cong vide
Ning luc phan tich va giai quyét vin dé

Tinh ky luét

MOI QUAN HE/GIAO TIEP CONG VIEC

Doi twong Muc dich giao tiép

Bén trong:

Truong b0 phan Kiem Nhan nhiém vu va bao cdo cdng viéc.
todn ndi b Tham muu, dé xuét cac vin d& lién quan dén ké hoach hoat déng ctia bd phan.

Phu trach cdc don vi trong D& nghi cung cap tai lidu, hd tro trién khai cong viéc va thuc hién céc kién nghi
Tbng cong ty ctia kiém toan da dwoc Hbi ddng quéan tri Tong cong ty phé duyét.

Bén ngoai :

Céc cong ty con Dé nghi cung cép tai lidu, hd tro trién khai cong viée va thuc hién cac kién nghi
ctia kiém todn da dugc Hoi ddng quan tri Téng cbng ty phé duyét.

TRACH NHIEM QUAN LY, GIAM SAT

MG ta cong viéc — Vi tri Chuyén vién Kiém todn ndi bo Trang 3/4



Quin Iy triee tidp: OC6  ® Khong Quidn Iy gidn tiép: O C6 M Khong

Quin ly chirc nang: OC6 M Khong

PIEU KIEN/MOI TRUONG LAM VIEC

Tan suat

Diéu kien/Moi trwong (Thinh thodng, thuong xuyén, lién tuc)
M DPiéu kién vin phong tiéu chudn Thuong xuyén lam viéc tai van phong

O Trong mdi trrdng bét loi (nong, 4m, tiéng dn, bui,

bén,...)
M Di chuyén Thudng xuyén di kiém toan thue dia tai cac don vi
O Kbhac:

)
)3
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